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ПРИКАЗ  № AEE-22-09-1 

 

01.09.2022              г. Ялуторовск

        

о назначении ответственного за обработку ПДн 

 

Назначить ответственным за организацию обработки персональных 

данных Павловича Владимира Евгеньевича  

Обязанности:   

1. контроль соблюдения законодательства 

2. организация защиты данных 

3. взаимодействие с Роскомнадзором. 

Основание: ст. 22.1 ФЗ-152 

Утвердить:  

1. Политику в отношении обработки персональных данных – Приложение 

1 

2. Положение об обработке и защите персональных данных – Приложение 

2 

3. Оценку вреда субъектам ПДн – Приложение 3 

 

Директор   В.Е. Павлович 

 подпись   
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Приложение 1 

Утверждаю: 

Директор АНО ДПО «Центр  

лингвистического образования» 

Павлович Владимир Евгеньевич  

_________________ 

«__» сентября 20__г. 

 

1. Политика в отношении обработки персональных данных 

1.1. Общие положения 

АНО ДПО «Центр лингвистического образования» (далее — Оператор) обрабатывает 

персональные данные в соответствии с законодательством РФ. 

Политика определяет цели, правовые основания, порядок и условия обработки ПДн. 

1.2. Основные понятия 

Используются термины в значении, установленном ФЗ-152. 

1.3. Категории субъектов ПДн 

• слушатели образовательных программ  

• посетители сайта  

• контрагенты  

• сотрудники  

1.4. Перечень обрабатываемых ПДн 

• ФИО  

• контактные данные (email, телефон)  

• данные об обучении (курс, прогресс)  

• платёжные данные (в части, необходимой для исполнения договора)  

1.5. Цели обработки 

• заключение и исполнение договора  

• предоставление доступа к образовательным материалам  

• обратная связь и информирование  

• соблюдение требований законодательства  

1.6. Правовые основания 

• согласие субъекта ПДн  

• договор  

• требования законодательства РФ  

1.7. Условия обработки 

• обработка осуществляется с использованием автоматизации и без неё  

• данные не передаются третьим лицам, кроме случаев, предусмотренных 

законом  

• используются меры защиты (см. положение ниже)  

1.8. Сроки хранения 

• до достижения целей обработки  

• либо в сроки, установленные законодательством  

1.9. Права субъекта ПДн 



• получение информации  

• отзыв согласия  

• требование уточнения/удаления 

 

  



Приложение 2 

 

 

Утверждаю: 

Директор АНО ДПО «Центр  

лингвистического образования» 

Павлович Владимир Евгеньевич  

_________________ 

«__» сентября 20__г. 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 
об обработке и защите персональных данных  

1. Общие положения 

1.1. АНО ДПО «Центр лингвистического образования» (далее — Оператор) 

обрабатывает персональные данные в соответствии с законодательством РФ. 

Настоящее положение устанавливает порядок обработки и защиты ПДн 

Оператором. 

1.2. Основные понятия 

а. Используются термины в значении, установленном ФЗ-152. 

1.3. Принципы обработки: 

а. законность и справедливость 

б. минимизация данных 

в. ограничение сроков хранения 

г. безопасность. 

2. Процессы обработки 

2.1. Сбор 

а. через сайт 

б. через договор 

в. через личный кабинет 

2.2. Хранение 

а. базы данных (сервер, CRM) 

б. доступ ограничен 

2.3. Использование 

а. для оказания образовательных услуг 

б. для информировании об оказании образовательных услуг 

2.4. Уничтожение 

а. по достижении целей 

б. по требованию субъекта 

2.5. Меры защиты: 

а. разграничение доступа 

б. учет носителей 

в. антивирусная защита 



г. резервное копирование 

д. контроль доступа (логирование) 

2.6. Передача третьим лицам допускается 

а. по закону  

б. с согласия субъекта 

2.7. Реагирование на инциденты: 

а. фиксация нарушения 

б. уведомление ответственного 

в. оценка ущерба 

г. устранение 

3. Перечень лиц, имеющих доступ к ПДн 

Должность Доступ 

Директор полный доступ 

Преподаватели данные студентов (ограниченно) 

Бухгалтерия платёжные данные 

Администратор контактные данные 

 

 

  



Приложение 3 

Оценка вреда субъектам ПДн  

1. Цель: 

a. Определить возможный вред субъектам при нарушении безопасности 

ПДн. 

2. Возможные риски 

a. утечка контактных данных  

b. раскрытие информации об обучении  

c. компрометация платёжной информации 

3. Оценка уровня вреда 

Риск Уровень 

Утечка email/телефона низкий 

Утечка образовательных данных средний 

Утечка реквизитов высокий 

Утечка ФИО низкий 

Утечка даты рождения средний 

4. Меры снижения 

a. ограничение доступа  

b. шифрование  

c. резервное копирование  

d. контроль действий сотрудников 

5. Вывод 

a. Риски признаны управляемыми при соблюдении мер защиты. 

 

 

Директор   В.Е. Павлович 

 


